
 

 
 

Portal Oracle12 iSupplier 
Guía externa del usuario 

Administración de proveedores 
 

 
Última actualización: 10/01/2019 

 
 
Objetivos del Capítulo: 
 
Obtén información sobre las funciones de iSupplier que pueden ayudarte a administrar la información de tu perfil, como el 
id del pagador de impuestos, el número de D-U-N-S, etc., la libreta de direcciones, el directorio de contactos, las clasificaciones 
empresariales y las encuestas. 
 
Tareas del capítulo: 
Ver/Actualizar información general de la empresa 
Ver/Actualizar nuevas direcciones 
Ver/Actualizar tus contactos 
Ver/Actualizar clasificaciones empresariales 
 
 
Tiempo estimado de la lección: 25 minutos 
 
 
Una vez que un proveedor está registrado para iSupplier Portal, se les enviarán las credenciales de notificación e inicio de 
sesión para DAA oracle iSupplier Portal 
 
Al usuario principal del proveedor se le asignará un perfil de administrador de usuario, DAIKIN Isupplier profile ADMIN, 
para permitir la gestión de la información de su empresa y para crear/mantener usuarios de proveedores que necesiten acceder 
al portal de isupplier de Daikin. 
 
 



Pestaña General 

Responsabilidad: Daikin iSupplier Profile Admin 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al iniciar sesión, si tiene más de una responsabilidad asignada a usted, verá la página de inicio de iSupplier como se muestra arriba. 
 

1) Haga clic en Daikin iSupplier Profile Admin para abrir la página de administración del proveedor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Agregar/Actualizar archivos adjuntos 
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1) En el menú Administración de proveedores,  seleccione  General. Véase 1 arriba. 

 
Para agregar  un archivo adjunto, 

1. En la sección Adjuntos,  seleccione. 
2. Introduzca el título, la descripción y seleccione la categoría adecuada en la lista desplegable 

proporcionada. 
3. En la sección Definir archivo adjunto,   
o Haga clic en Examinar  con el botón de opción Archivo resaltado si adjunta un documento; 

localice el archivo que se va a cargar. 
o Haga clic dentro del botón de radio URL si la información está disponible en un sitio web; listar 

la dirección URL en el campo proporcionado. 
o Haga clic en el botón de opción Texto si va a enumerar información en el campo 

proporcionado. 

o Haga clic en Aplicar; el nuevo archivo adjunto aparecerá en la página General.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para actualizar  un archivo adjunto, 

1) En la sección Adjuntos,  haga clic junto con el archivo adjunto que desea actualizar. 
2) Modifique el título, la descripción y/o la categoría que desee. 
3) Para adjuntar un documento revisado, haga clic en Examinar  y, a continuación, busque el archivo que 

se va a cargar. 
4) Haga clic en Aplicar; se aplicarán los cambios. 

 

 

 No podrá eliminar un archivo adjunto. 

Documento 



 

Información de la empresa 

 
1) Haga clic en Perfil de empresa en el menú Administración de proveedores.   Aparece  la sección 

Organización.  
  

o Seleccione la pestaña Información de la empresa.   Desde aquí tendrá la oportunidad de 
actualizar todos los campos relativos a la información de su empresa, como, 

o Información general de la empresa, incluido el número total de empleados 
o Información de la sede corporativa 
o Identificación fiscal federal y tipo de impuestos 
o Ingresos Brutos Anuales de los últimos 3 años 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Libreta de direcciones 

Haga clic en Libreta de direcciones para agregar o modificar una dirección de compra o pago. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para añadir una nueva dirección de compra o pago, haga clic en el botón Crear. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Complete los siguientes campos: 
 

o Nombre de la dirección(los primeros cinco caracteres del nombre de la ciudad) 
o País 
o Línea de dirección1 
o Ciudad/Ciudad/Localidad 
o Condado 
o Estado/Región 
o Provincia (solo para direcciones internacionales) 
o Código postal 
o Código de área telefónica (para el número principal de este sitio) 
o Número de teléfono (número principal deeste sitio) 

 



A continuación, marque la casilla situada junto al tipo de dirección adecuado. Puede elegir tanto si aquí es 
donde se enviarán los pedidos de compra como para realizar los pagos. Haga clic en el botón Guardar  
cuando haya terminado. 

NO CHECK RFQ ADDRESS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para modificar un sitio existente, haga clic en el icono de lápiz junto a la dirección adecuada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Actualice los campos adecuados y haga clic en el botón Guardar. En el ejemplo siguiente, se actualizan la 
línea de dirección 2 y el número de teléfono. Utilice la nota para capturar comentarios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Directorio de contactos 

Haga clic en Directorio de contactos para crear, modificar o eliminar contactos. Tenga en cuenta que estos contactos 
deben ser las principales personas de ventas y cuentas por cobrar de su organización. De forma predeterminada, todos los 
usuarios de iSupplier recibirán notificaciones sobre pedidos de compra nuevos y revisados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haga clic en el botón Crear para introducir contactos adicionales para su empresa 
 
Complete los siguientes campos: 
 

o Nombre 
o Apellido 
o Título del trabajo 
o Departamento 
o Correo electrónico de contacto 
o Código de área telefónica 
o Número de teléfono 
o Código de área telefónica alternativa (para número de teléfono móvil) 
o Número de teléfono alternativo (para número de móvil) 

 



 

 

 

 

Cuenta de usuario 
 
El Directorio de contactos le permite mantener los contactos de su empresa que están autorizados a acceder a los sistemas 
DAA y con los que DAA debe estar en contacto para varias transacciones. Si el usuario tiene una marca de verificación en 
la columna Cuenta de usuario, tiene la capacidad de iniciar sesión en el sistema Oracle de DAA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Si desea proporcionar a este usuario acceso al portal de iSupplier de DAA, active la casilla Crear cuenta de usuario para este 
contacto. 
 

o Seleccione el nombre del proveedor (solo uno en la lista) 
o El nombre de usuario será la dirección de correo electrónico de arriba. Por favor, vete como tal. Asegúrese de 

utilizar SOLAMENTE la dirección de correo electrónico corporativa. 
o Si este contacto debe recibir recordatorios de certificación, seleccione esa opción. Véase 2 arriba. 
o Podrá seleccionar el tipo de acceso que tiene el nuevo contacto cuando acceda n.o de los sistemas DAA. Véase 3 

arriba 
o Si por alguna razón desea restringir el acceso de este contacto a un sitio de negocio en particular, puede optar por 

modificar sitios y restringirlos a un sitio (s) determinado(s). 
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o Haga clic en Aplicar cuando haya terminado. 
o Al nuevo usuario se le enviará un correo electrónico con un nombre de usuario y una contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actualizar contacto 

Para actualizar un contacto existente, haga clic en el icono del lápiz 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
Realice las actualizaciones necesarias para la información del usuario. 
 
Restablecimiento de contraseña de usuario 
Active la casilla Restablecer contraseña y aplique para generar una nueva contraseña. 
 
Inactivar usuario existente 

Introduzca una fecha de inactividad actual para la cuenta de usuario y versiones posteriores en la sección 
Actualizar contacto. 

 

 

Clasificaciones de negocios 

CLASIFICACIONES DE NEGOCIOS 
 
La sección de clasificación empresarial le permite mantener la información pertinente de la Clasificación de negocios y 
volver a certificarla según sea necesario. Cualquier cambio en estos valores  requerirá la aprobación de DAA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


